
ข้ันตอนการลงทะเบียนสอบแกตัว 
 

1. ใหนักเรียน download ใบคํารองขอสอบแกตัวและใบแจงผลสอบแกตัว ที่ website ของโรงเรียน ให
ตรงกับประเภทที่นักเรียนตองยื่นลงทะเบียน (แยกประเภทติด 0, ร คํารอง 1 ใบกรอกได 5 รายวิชา) 

 2. ยื่นใบคํารองขอสอบแกตัวพรอมจายคาธรรมเนียมในอัตราหนวยกิตละ 10 บาท    แตงกายดวยชุด
นักเรียนและติดตอย่ืนลงทะเบียนดวยตนเอง  ตามวันและเวลาที่ทางโรงเรียนกําหนด    

 3. เม่ือยื่นลงทะเบียนแลวใหนักเรียนติดตอครูประจําวิชา เพื่อนัดวันเวลาสอบแกตัว  
 4. กรอกใบแจงผลสอบแกตัว ใหถูกตองชัดเจน (ปริ้น 1 ใบ เขียนได 2 รายวิชา ตัดตามรูปกรรไกรเทานั้น)       
 5.  เขาเรียนซอมเสริมและสอบแกตัวตามวันและเวลาที่ครูประจําวิชากําหนด 
 6. เตรียมตัวมาใหพรอมสําหรับการสอบแกตัว พรอมนําใบแจงผลสอบแกตัวที่กรอกรายละเอียดเรียบรอย

แลวมายื่นใหครูประจําวิชากอนเขาสอบ   นักเรียนท่ีไมมีใบแจงผลสอบแกตัวมาย่ืนใหครู ไมอนุญาต
ใหเขาสอบโดยเด็ดขาด 

 7. ครูประจําวิชาตรวจสอบความถูกตองที่นักเรียนกรอกในใบแจงผลสอบแกตัว       และลงผลการสอบ
แกตัวที่นักเรียนสอบได  เซ็นชื่อครูผูสอบแกตัว  รวบรวมและสงฝายวัดผลโดยตรง   ไมนําใบแจงผล
สงคืนใหนักเรียน 

 8. เม่ือฝายวัดผลตรวจสอบความถูกตองแลว  จะตัดใบแจงผลสอบแกตัวคืนใหกับครูประจําชั้น ตรวจสอบ
ความถูกตอง  และลงแกไขใหนักเรียนในสมุดประจําตัวนักเรียน    ในชองผลการสอบแกตัว 

 9. ใบแจงผลการสอบแกตัวที่ไดรับคืนจากฝายวัดผลใหแนบไวในสมุดประจําตัวของนักเรียน  เพื่อใชเปน
หลักฐานยืนยัน 

 
 
หมายเหต ุ
*  ทุกคร้ังท่ีนักเรียนมาติดตอเก่ียวกับเอกสารใหแตงชุดนักเรียนใหเรียบรอย 
*  ใบคํารองและใบแจงผลการสอบแกตัวหามนักเรียนพับหรือตัดโดยเด็ดขาด 
*  หลังการสอบแกตัวใหนักเรียนติดตามผลวาสอบผานหรือไม ภายในระยะเวลาท่ีโรงเรียนกําหนด   
*  เมื่อสอบแกตัวคร้ังท่ี 1  ไมผานใหติดตอขอลงทะเบียนสอบแกตัว  และจายคาธรรมเนียมท่ีปรับขึ้นตาม 
   จํานวนคร้ังท่ีสอบแกตัว  และใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลา  1 สัปดาห     


