
ขั้นตอนการลงทะเบียนสอบแก้ตัว 
 

 1. ตรวจสอบประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีสอบไม่ผ่าน ทาง website  ของโรงเรียน (www.nc.ac.th) 
 2. ลงทะเบียนสอบแก้ตัวโดยให้นักเรียน  download  เอกสารคําร้องท่ี website ของโรงเรียน  กรอก

แบบฟอร์มและนํามายื่นท่ีห้องทะเบียนวัดผล ตามวันและเวลาท่ีกําหนดด้วยตนเอง โดยแต่งกายชุดนักเรียน
ให้เรียบร้อย (หากนักเรียนไม่ย่ืนลงทะเบียน แม้นักเรียนจะเข้าสอบ ผลสอบถือเป็นโมฆะ) 

 3. เมื่อย่ืนใบคําร้องแล้ว ให้นักเรียน  download  ใบแจ้งผลสอบแก้ตัว   1 ใบต่อ 1 รายวิชา      
 4. กรอกใบแจ้งผลสอบแก้ตัว  ให้ถูกต้องชัดเจน  1 ใบเขียน 1 วิชา 
 5.  เข้าเรียนซ่อมเสริมและสอบแก้ตัวตามวันและเวลาท่ีครูประจําวิชากําหนด 
 6. เตรียมตัวมาให้พร้อมสําหรับการสอบแก้ตัว          พร้อมนําใบแจ้งผลสอบแก้ตัวท่ีกรอกรายละเอียด

เรียบร้อยแล้วมาย่ืนให้ครูประจําวิชาก่อนเข้าสอบ     นักเรียนท่ีไม่มีใบแจ้งผลสอบแก้ตัวมายื่นให้ครู 
ไม่อนุญาตให้เข้าสอบโดยเด็ดขาด 

 7. ครูประจําวิชาตรวจสอบความถูกต้องท่ีนักเรียนกรอกในใบแจ้งผลสอบแก้ตัว       และลงผลการสอบ
แก้ตัวท่ีนักเรียนสอบผ่าน  เซ็นชื่อครูผู้สอบแก้ตัว  รวบรวมและส่งฝ่ายวัดผลโดยตรง   ไม่นําใบแจ้งผล
ส่งคืนให้นักเรียน 

 8. เมื่อฝ่ายวัดผลตรวจสอบความถูกต้องแล้ว  จะตัดใบแจ้งผลสอบแก้ตัวคืนให้กับครูประจําชั้น ตรวจสอบ
ความถูกต้อง  และลงแก้ไขให้นักเรียนในสมุดประจําตัวนักเรียน   ในช่องผลการสอบแก้ตัวพร้อมลงชื่อ
กํากับไว้ด้านข้าง 

 9. ใบแจ้งผลการสอบแก้ตัวท่ีได้รับคืนจากฝ่ายวัดผลให้แนบไว้ในสมุดประจําตัวของนักเรียน     เพ่ือใช้    
เป็นหลักฐานการยืนยัน 

 
 
หมายเหตุ 
*  ทุกครั้งท่ีนักเรียนมาติดต่อเก่ียวกับเอกสารให้แต่งชุดนักเรียนให้เรียบร้อย 
*  ใบแจ้งผลการสอบแก้ตัว ห้ามนักเรียนพับหรือตัดโดยเด็ดขาด 
*  หลังการสอบแก้ตัวให้นักเรียนติดตามผลจากครูประจําวิชา และดําเนินการตามคําแนะนําของครูประจําวิชา 
 จนกว่าจะสอบผ่าน  
*  เม่ือสอบแก้ตัวครั้งท่ี 1  ไม่ผ่านให้ติดต่อขอลงทะเบียนสอบแก้ตัว  และจ่ายค่าธรรมเนียมท่ีปรับข้ึนตามจํานวน  
 ครั้งท่ีสอบแก้ตัว  และให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลาไม่เกิน  1  สัปดาห์    หากนักเรียนไม่ปฏิบัติตามระยะเวลา 
 ท่ีโรงเรียนกําหนด นักเรียนจะไม่สิทธิ์เรียกร้องใดๆ ถ้าไม่ได้รับการรายงานผลการศึกษาตามวันเวลาท่ีโรงเรียน 
 กําหนด  
 
 

อ้างอิง เอกสารประกอบหลักสตูรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรยีนรู้ หน้า 27 

ข้อ 2.4 การเลื่อนช้ัน 
...รายวิชาใดท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน  สถานศึกษาสามารถซ่อมเสริมผู้เรียนให้ได้รับการแก้ไขในภาคเรียนถัดไป  ท้ังน้ีสําหรับ 
ภาคเรียนท่ี 2 ต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษาน้ัน 


